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- бережно относится к произведениям печати и другим носителям информации, полученным из фонда библиотеки (не делать в них пометок, подчеркиваний, не вырывать, не загибать страниц и т.д.)
- возвращать в библиотеку книги и другие документы в строго установленные сроки;
 - не выносить книги и другие документы из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре;
 - пользоваться ценными и единичными экземплярами книг, справочными изданиями только в помещении библиотеки; 
- при получении печатных изданий и других документов из библиотечного фонда читатель должен просмотреть их в библиотеке и в случае обнаружения дефектов сообщить об этом библиотечному работнику.
         Ответственность за обнаруженные дефекты в сдаваемых документах несет последний пользователь. 
- расписываться в формуляре за каждое полученное в библиотеке издание (кроме учащихся 1-4 классов); 
- при утрате и неумышленной порче изданий и других документов заменить их такими же, либо копиями или изданиями, признанными библиотекой равноценными. 
- не нарушать порядок расстановки литературы в фонде открытого доступа; 
- не вынимать карточек из каталогов и картотек; 
- при выбытии из школы вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания и другие документы; 
- соблюдать в библиотеке тишину и порядок; 
       При нарушении сроков пользования книгами и другими документами без уважительных причин к читателям, в установленном порядке, могут быть применены административные санкции (как правило, временное лишение права пользования библиотекой); 
Личное дело выдается выбывающим ученикам только после возвращения литературы, взятой на абонементе библиотеки, выбывающие сотрудники школы отмечают в библиотеке свой обходной лист.
 За утрату несовершеннолетними читателями произведений печати из библиотечного фонда или причинение им невосполнимого вреда ответственность должны нести родители (законные представители)

1. Обязанности библиотеки 
Библиотека обязана: обеспечить контроль и недопущение наличия в школьной библиотеке материалов и информации, причиняющей вред здоровью, нравственному и духовному развитию. обеспечить выявление фактов поступления в библиотечный фонд печатных, аудио-, аудиовизуальных и иных материалов, содержащих хотя бы один из признаков, предусмотренных частью первой статьи 1 Федерального закона от 25 июля 2002 г. 114-ФЗ « О противодействии экстремистской деятельности».;
 обеспечить бесплатный доступ читателей к библиотечным фондам и бесплатную выдачу во временное пользование печатной продукции обеспечить оперативное и качественное обслуживание читателей с учетом их запросов и потребностей; своевременно информировать читателей обо всех видах предоставляемых услуг; 
предоставлять в пользование каталоги, картотеки, осуществлять другие формы библиотечного информирования; 
изучать потребности читателей в образовательной информации;
 вести консультационную работу, оказывать помощь в поиске и выборе необходимых изданий; проводить занятия по основам библиотечно-библиографических и информационных знаний; 
вести устную и наглядную массово-информационную работу, организовывать выставки литературы, библиографические обзоры, дни информации, литературные вечера и другие мероприятия; систематически следить за своевременным возвращением в библиотеку выданных произведений печати; 
обеспечивать читателей необходимой литературой в каникулярное время; проводить в начале учебного года ежегодную перерегистрацию читателей;
 обеспечивать сохранность и рациональное использование библиотечных фондов, создавать необходимые условия для хранения документов; проводить мелкий ремонт и своевременный переплет книг, привлекая к этой работе читателей библиотеки; создавать и поддерживать комфортные условия для работы читателей;
 Обеспечивать режим работы в соответствии с потребностями учебного заведения; 
отчитываться о своей деятельности в соответствии с положением о библиотеке; 
2. Порядок пользования библиотекой
 На каждого читателя заполняется читательский формуляр; 
Запись обучающихся в библиотеку производится по списку класса в индивидуальном порядке, а педагогов, сотрудников, родителей (
 законных представителей обучающихся) и сторонних пользователей – по паспорту;
 При записи читатели должны ознакомиться с правилами пользования библиотекой и подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью на читательском формуляре; 
Читательский формуляр является документов, удостоверяющим факт и дату выдачи читателям печатных и других источников информации и их возвращение в библиотеку; 
Режим работы библиотеки определяется заведующим библиотекой в соответствии с правилами внутреннего распорядка школы. Предусматривается выделение: - двух часов рабочего времени ежедневно на выполнение внутрибиблиотечной работы; - одного раза в месяц – санитарного дня; - одного раза в месяц – методического дня.
3. Порядок пользования абонементом
 Книги читателям выдаются сроком на 10 (десять) дней. Срок пользования может быть продлен, если на издание нет спроса со стороны других читателей, или сокращением, если издание пользуется повышенным спросом или имеется в единичном экземпляре. Не подлежат выдаче на дом редкие, ценные и справочные издания. Читатели (за исключением учащихся 1-4 классов) расписываются в читательском формуляре за каждый экземпляр изданий, возвращение издания фиксируется работником библиотеки. 6. Порядок пользования читальным залом: - документы, предназначенные для работы в читальном зале, на дом не выдаются; - энциклопедии, справочники, редкие и ценные документы выдаются только для работы в читальном зале; - количество документов, с которыми работает пользователь в читальном зале, не ограничивается. Настоящие «Правила…» подготовлены на основании «Рекомендаций по составлению примерных правил пользования библиотекой общеобразовательного учреждения» (Письмо Минобразования РФ от 14.10.1998 № 06-51-2ин/27-06 в «Вестнике образования» № 7-98 г.)
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ПРАВИЛА ПОЛЬЗОВАНИЯ БИБЛИОТЕКОЙ
 
1. Общие положения.
 
1.1. Правила пользования библиотекой Академии разработаны в соответствии с Положением о библиотеке Академии.
1.2. Правила пользования библиотекой регламентируют общий порядок организации обслуживания читателей Академии, права и обязанности библиотеки и читателей.
 
2. Читатели, их права, обязанности и ответственность.
 
2.1. Читатели библиотеки Академии (учащиеся, преподаватели, сотрудники) имеют              право:
бесплатно пользоваться основными видами библиотечно-информационных услуг, предоставляемых библиотекой;
получать книги и другие источники информации на абонементе и читальном зале;
получать из фонда библиотеки для временного пользования в читальном зале любые издания;
получать полную информацию о составе фондов библиотеки через систему каталогов и другие формы библиотечного информирования;
получать консультативную помощь в поиске и выборе источников информации.
2.2. Читатели обязаны бережно относиться к книгам, другим произведениям печати и иным материалам, полученным из фондов библиотеки; возвращать их в установленные сроки; не выносить их из помещения библиотеки, если они не записаны в читательском формуляре или других учетных документах; не делать в них пометок, подчеркиваний; не вырывать и не загибать страницы;
2.3. При получении книг, других произведений печати и иных материалов читатели должны тщательно просмотреть издания и в случае обнаружения каких-либо дефектов сообщить об этом дежурному библиотекарю, в противном случае ответственность за порчу книг несет читатель, пользовавшийся изданием последним.
2.4. Ежегодно читатели обязаны пройти перерегистрацию в конце учебного года. При перерегистрации читатель должен предъявить всю имеющуюся у него библиотечную литературу. Читатели, не прошедшие перерегистрацию, библиотекой не обслуживаются.
2.5. При выбытии из Академии читатели обязаны вернуть в библиотеку числящиеся за ними издания.
2.6. Читатели, нарушившие правила пользования или причинившие библиотеке ущерб, несут административную, гражданско-правовую (материальную) или уголовную ответственность в формах, предусмотренных действующим законодательством и Правилами Пользования библиотекой.
2.7. Читатели, ответственные за утрату или неумышленную порчу изданий, обязаны заменить их новыми изданиями  текущего года выпуска, признанными библиотекой равноценными.
 
3. Права и обязанности библиотеки.
 
3.1. Библиотека в своей деятельности обеспечивает реализацию прав   читателей, установленных пунктами 3 и 4.
3.2. Библиотека обслуживает читателей в соответствии с Положением и Правилами пользования.
3.3. Библиотека обязана:
информировать читателей обо всех видах предоставляемых библиотекой услуг;
обеспечить читателям возможность пользования всеми фондами библиотеки;
популяризировать свои фонды и предоставляемые услуги, развивать и поощрять интерес к книгам;
совершенствовать библиотечное и информационно-библиографическое обслуживание, внедряя  компьютеризацию и передовую технологию;
обеспечить высокую культуру обслуживания: оказывать читателям помощь в выборе необходимых произведений печати и других материалов, проводя устные консультации, предоставляя в их пользование каталоги и иные формы информирования, организуя книжные выставки;
осуществлять учет, хранение и использование находящихся в фонде книг и других произведений печати и иных материалов в соответствии с установленными правилами;
нести ответственность за сохранность своих книжных фондов, являющихся частью национального культурного достояния;
осуществлять постоянный контроль за возвращением в библиотеку выданных книг, других материалов, применяя санкции к читателям, не возвратившим литературу
создавать и поддерживать в библиотеке комфортные условия для работы читателей;
отчитываться ежегодно о своей деятельности перед администрацией колледжа.
 
 
4. Порядок записи читателей в библиотеку.
 
4.1.  Для записи в библиотеку читатели обязаны предъявить удостоверение личности. На    этом основании библиотекарь заполняет читательский формуляр. На учащихся нового набора дневных отделений читательские формуляры могут заполняться на основании  приказов о зачислении в учебное заведение.
4.2.  При записи в библиотеку читатели должны ознакомиться с правилами пользования и  подтвердить обязательство об их выполнении своей подписью в читательском формуляре.
 
5. Правила пользования абонементом.
 
5.1.  За каждый полученный на абонементе экземпляр издания читатель расписывается на читательском формуляре и на книжном формуляре. При возвращении литературы роспись читателя погашается подписью библиотекаря. Формуляр читателя является документом, удостоверяющим дату и факт выдачи читателю и приема библиотекарем книг и иных материалов. При получении книг читатель обязан предоставить студенческий билет.
5.2.  Срок пользования литературой для различных категорий читателей и количество выдаваемых изданий на абонементе определяются библиотекарем дифференцированно.
5.3.  Литература для использования на групповых занятиях выдается на абонементе при наличии студенческого билета дежурного группы.Ответственность за литературу, полученную на групповые занятия, несет преподаватель совместно с дежурным учащимся.
5.4.  Как правило, не подлежит выдаче на дом последний или единственный экземпляр издания, хранящийся в фонде библиотеки.
5.5.  Читатели могут продлить срок пользования взятых на дом книг, других произведений печати, если на них нет спроса со стороны других читателей.
 
6. Порядок пользования читальным залом.
 
6.1.  Выдача книг в читальном зале производится по студенческому билету, а читателям-специалистам — по документу, удостоверяющему их личность.
6.2.  Число книг, произведений печати и иных материалов, выдаваемых в читальных залах, как правило, не ограничивается. При наличии единовременного повышенного спроса число выдаваемых экземпляров может быть ограничено (по решению заведующего библиотекой).
6.3. Энциклопедии, справочные издания, редкие и ценные книги выдаются только в читальном зале.
6.4. Выносить литературу из читального зала запрещено. В случае нарушения этого правила читатели могут быть лишены права пользования на срок, определенный библиотекой.
 
Права обучающихся на бесплатное пользование библиотекой и информационными ресурсами закреплены в Уставе СПб ГБПОУ СПО «АУГСГиП» и в Положении о библиотеке СПб ГБПОУ СПО «АУГСГиП
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IIpaBuaa Noab30BaHHS unconbﬂoﬁ GnG HOTEK
MBOY «IleryxoBckasi COI umenn é\A\ MIan

OO6uIHe MoJIoKeHHS.

Bce ywamuecs u paGOTHHKH IIKOJNBI, MOJB3YIOMIMECS yCIyTaMH MIKOJBHOM
OMOIMOTEKH, UMEHYIOTCS B JalbHEHIIeM «4YuTaTeln» Bce uuraTend MMeoT
nmpaBo CBOOOJHOrO M OecIuiaTHOro monbp3oBaHus Oubmrorekoit. K ycmyram
YUTaTeNel MpeNCTaBIIOTCA: (OHI y4eOHOMU, XyI0KEeCTBEHHOM, CIPaBOYHOM,
Hay~i{O-IIOMyJIAPHON JIMTEpaTyphl Ui y4aIluXCs, METOAUYEeCKOH, HaydHO-
e /lal OTUYECKOM, CIIPaBOYHOM JIUTEpaTyphl AJIsl MpernogaBaTeneil, CipaBouyHO-
O6ubnrorpaduueckuii anmapar: KaTajlorH, WHIMBHIyalbHble, TDYIIOBbIE U
MaccoBele (GOpMBI paboOTBl ¢ uHTaTensMH. buGmuoreka oOCIyXHBaeT
yuTatenel Ha abOHEMEHTe U B YUTATBHOM 3aie. ObecnednBaTh pekuM paboThl
B COOTBETCTBHH C IMOTPEOHOCTSAMH YueGHOTO 3aBeICHUSL.

IIpaBa, 06513aHHOCTH H OTBETCTBEHHOCTh YHTaTEJIeH.

Kaxplii unTaTenb UIMeeT paBo:

- MOJIb30BaThCS CIIeIyIOIIUMH GecrutaTHBIMU 6UOIHOTEUHO-
UH(OPMATUBHBIMH YCIIyTaMHu:

- IOJTy4aTh BO BPEMEHHOE MOJb30BaHUWEe M3 (oHAa OUOIHMOTEKH IedaTHbIe
W3[IAHAS;

- TIOJI;/9aTh KOHCYJIbTAl[MOHHYIO ¥ MTPAKTUYECKYIO TOMOIIIb B TOUCKE U BBIOOpE
[IPOM3BE/ICHUH IIeYaTH U JPYTHX HCTOYHUKOB HH(POPMAIHH;

- IPOJUIEBATH CPOK IMOJIb30BAHUS JIUTEPATYPHOM B YCTAHOBIEHHOM IOPSIKE;

- TCNIB30BAThCS  CHPABOYHO-OMOIMOrpaguuyeckuM U MH(POPMALMOHHBIM
00cCITy)KUBaHUEM;

- HONy4aTh OUONHOTeYHO-OUOIHOrpaduuecKkue U HH(POPMALMOHHBIE 3HAHMS,
HaBBIKM W YMEHHS CaMOCTOSTENBHO IOJIb30BaHHUsI OUOIMOTEKON, KHHIOM,
uHbopManuei

- OpPHHAMAaTh ydJacTHe B MEpOIpPHUSTHAX, NPOBOAUMBIX OUONHOTEKOH; -
06xaoBaTh AeHCTBUS OUOIHOTEUHBIX PAaOOTHUKOB, YIIEMIISIOLIUX €ro IpaBa,
y AMpPEeKTOpa IIKOJIb;

Yn. .Tesin 00513aHbI:

- coGIroIaTh MpaBMIIa MOJIB30BaHUs OUOIHOTEKOH;




